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Uffici provvisoriamente dislocati in Via Pio Selvini n. 23 - 21024 Biandronno (VA) 
 
 
 

Protocollo come da segnatura     Biandronno, 06/09/2023 

Circolare n. 5 
 

 A tutto il personale docente 
 Al personale ATA profilo collaboratori scolastici 
 A tutti i genitori degli alunni dei nove plessi 

dell'Istituto Comprensivo 
 All'albo/Sito web della scuola 
 Alla DSGA 

 

 
OGGETTO: Obbligo di vigilanza del personale docente e del personale ATA - profilo Collaboratori  
                                                                                                                                                                                                                                                                Scolastici. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
Visto il d.lgs 165/2001; 
Visto il CCNL 2018-2021; 
Vista la propria Direttiva, circolare n. 4 del 06 settembre 2023, Prot. n. 5527, relativa alla 
Vigilanza sugli alunni; 

 
Premesso che la vigilanza sui minori affidati alla scuola deve essere da tutti intesa come prioritaria 
rispetto a qualsiasi altro obbligo di servizio del personale a ciò preposto per legge; 

 
Premesso, inoltre, che la presente direttiva, che integra quella richiamata nel preambolo, 
costituisce un atto dovuto da parte della Dirigente Scolastica che ha l'obbligo di organizzare al 
meglio il servizio di prevenzione dei rischi sul luogo di lavoro; 

 
dispone 

 
che in prossimità di tutti i servizi igienici dei nove plessi costituenti l'I. C. "G. Leva" di Travedona 
Monate, vengano posizionate le postazioni-cattedre dei Collaboratori scolastici, onde garantire la 
vigilanza sugli alunni in tutti i momenti in cui gli stessi si recano ai bagni, soprattutto quando ciò 
avviene nel corso delle lezioni, evenienza questa che non deve assolutamente verificarsi 
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normalmente, ma solo ed esclusivamente in caso di necessità urgente e/o in caso di esigenza legata 
a particolare patologia, opportunamente documentata da parte di un medico a cura della famiglia 
dell'alunno. 

 
In caso di assenza temporanea di qualche unità di personale ATA-profilo collaboratore scolastico 

nel singolo plesso, tutti gli insegnanti dovranno prima accertarsi che sia garantita la vigilanza sul 
minore che chiede di andare in bagno e solo dopo tale verifica potranno permettergli di uscire 
affidandolo al collaboratore stesso. In concreto il docente dovrà chiamare, usando l'apposito 
campanello presente in ogni locale delle scuole, oppure in caso di guasto dello stesso aprendo la 
porta della classe e chiamando a voce alta, il collaboratore in servizio e "consegnare" l'alunno allo 
stesso. Solo in tal modo non verrà meno l'obbligo di vigilanza che per legge resta in capo ai docenti 
ed ai collaboratori scolastici per tutto il tempo in cui gli alunni sono affidati alla scuola. 
 
Tutti i Collaboratori scolastici nella fase di ingresso a degli alunni devono collaborare e coadiuvare i 

docenti in servizio per accogliere gli alunni accompagnati dai genitori e quelli consegnati dallo 
scuolabus, mentre nella fase di uscita da scuola devono seguire la medesima procedura nella 
riconsegna degli alunni ai genitori o delegati maggiorenni o personale comunale dello scuolabus. 
Per ulteriori dettagli si rinvia alla Circ. n. 4 del 06 settembre 2023 avente ad oggetto “DIRETTIVA 
VIGILANZA ALUNNI” 

 
Tutti i destinatari della presente direttiva sono tenuti al rispetto rigoroso e scrupoloso degli ordini 
in essa contenuti. 

 
 
            LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
         Prof.ssa Ilva Maria Cocchetti 
                                                                                                                                    Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
                                                                                                                                    dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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