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Contesto normativo di riferimento 

Il 2 febbraio 2025 è entrato in vigore la prima parte del Regolamento UE 2024/1689 
https://digital-strategy.ec.europa.eu/en/policies/regulatory-framework-ai. Di diretto interesse 
per le scuole risulta essere l’art. 4: “I fornitori e i «deployer» dei sistemi di IA adottano misure 
per garantire un livello sufficiente di alfabetizzazione in materia di IA del loro personale nonché 
di qualsiasi altra persona che si occupa del funzionamento e dell'utilizzo dei sistemi di IA per 
loro conto, prendendo in considerazione le loro conoscenze tecniche, la loro esperienza, 
istruzione e formazione, nonché il contesto in cui i sistemi di IA devono essere utilizzati, e 
tenendo conto delle persone o dei gruppi di persone su cui i sistemi di IA devono essere 
utilizzati. [...] La nozione di «deployer» di cui al presente regolamento dovrebbe essere 
interpretata come qualsiasi persona fisica o giuridica, compresi un'autorità pubblica, un'agenzia 
o altro organismo, che utilizza un sistema di IA sotto la sua autorità, salvo nel caso in cui il 
sistema di IA sia utilizzato nel corso di un'attività personale non professionale. A seconda del tipo 
di sistema di IA, l'uso del sistema può interessare persone diverse dal deployer.” 

Il 2 agosto 2025 sono entrate in vigore alcune previsioni relative all’utilizzo di sistemi classificati 
ad “alto rischio” (cfr. Allegato III Ai Act Regolamento UE 2024/1689).  

 

Definizioni secondo il Regolamento UE 2024/1689 

Di seguito le definizioni di maggior interesse per le scuole. Il testo completo si trova all’art. 3 del 
Regolamento 2024/1689. 

1. «sistema di IA»: un sistema automatizzato progettato per funzionare con livelli di autonomia 
variabili e che può presentare adattabilità dopo la diffusione e che, per obiettivi espliciti o 
impliciti, deduce dall'input che riceve come generare output quali previsioni, contenuti, 
raccomandazioni o decisioni che possono influenzare ambienti fisici o virtuali; 

2. «rischio»: la combinazione della probabilità del verificarsi di un danno e la gravità del danno 
stesso; 

3. «fornitore»: una persona fisica o giuridica, un'autorità pubblica, un'agenzia o un altro 
organismo che sviluppa un sistema di IA o un modello di IA per finalità generali o che fa sviluppare 
un sistema di IA o un modello di IA per finalità generali e immette tale sistema o modello sul 
mercato o mette in servizio il sistema di IA con il proprio nome o marchio, a titolo oneroso o 
gratuito; 
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4. «deployer»: una persona fisica o giuridica, un’autorità pubblica, un’agenzia o un altro 
organismo che utilizza un sistema di IA sotto la propria autorità, tranne nel caso in cui il sistema 
di IA sia utilizzato nel corso di un'attività personale non professionale; 

8. «operatore»: un fornitore, un fabbricante del prodotto, un deployer, un rappresentante 
autorizzato, un importatore o un distributore;  

13. «uso improprio ragionevolmente prevedibile»: l'uso di un sistema di IA in un modo non 
conforme alla sua finalità prevista, ma che può derivare da un comportamento umano o da 
un'interazione con altri sistemi, ivi compresi altri sistemi di IA, ragionevolmente prevedibile; 

34. «dati biometrici»: i dati personali ottenuti da un trattamento tecnico specifico relativi alle 
caratteristiche fisiche, fisiologiche o comportamentali di una persona fisica, quali le immagini 
facciali o i dati dattiloscopici; 

35. «identificazione biometrica»: il riconoscimento automatizzato delle caratteristiche umane 
fisiche, fisiologiche, comportamentali o psicologiche allo scopo di determinare l'identità di una 
persona fisica confrontando i suoi dati biometrici con quelli di individui memorizzati in una banca 
dati; 

37. «categorie particolari di dati personali»: le categorie di dati personali di cui all'articolo 9, 
paragrafo 1, del regolamento (UE) 2016/679, all'articolo 10 della direttiva (UE) 2016/680 e 
all'articolo 10, paragrafo 1, del regolamento (UE) 2018/1725; 

39. «sistema di riconoscimento delle emozioni»: un sistema di IA finalizzato all'identificazione o 
all'inferenza di emozioni o intenzioni di persone fisiche sulla base dei loro dati biometrici; 

40. «sistema di categorizzazione biometrica»: un sistema di IA che utilizza i dati biometrici di 
persone fisiche al fine di assegnarle a categorie specifiche, a meno che non sia accessorio a un 
altro servizio commerciale e strettamente necessario per ragioni tecniche oggettive; 

50. «dati personali»: i dati personali quali definiti all'articolo 4, punto 1), del regolamento (UE) 
2016/679; 

56. «alfabetizzazione in materia di IA»: le competenze, le conoscenze e la comprensione che 
consentono ai fornitori, ai deployer e alle persone interessate, tenendo conto dei loro rispettivi 
diritti e obblighi nel contesto del presente regolamento, di procedere a una diffusione informata 
dei sistemi di IA, nonché di acquisire consapevolezza in merito alle opportunità e ai rischi dell'IA 
e ai possibili danni che essa può causare;  

60. «deep fake»: un'immagine o un contenuto audio o video generato o manipolato dall'IA che 
assomiglia a persone, oggetti, luoghi, entità o eventi esistenti e che apparirebbe falsamente 
autentico o veritiero a una persona; 
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63. «modello di IA per finalità generali»: un modello di IA, anche laddove tale modello di IA sia 
addestrato con grandi quantità di dati utilizzando l'auto supervisione su larga scala, che sia 
caratterizzato una generalità significativa e sia in grado di svolgere con competenza un'ampia 
gamma di compiti distinti, indipendentemente dalle modalità con cui il modello è immesso sul 
mercato, e che può essere integrato in una varietà di sistemi o applicazioni a valle, ad eccezione 
dei modelli di IA utilizzati per attività di ricerca, sviluppo o prototipazione prima di essere immessi 
sul mercato. 

 

Sistemi di IA ad altro rischio 

Nelle scuole potrebbero presentarsi i seguenti casi di utilizzo di sistemi di IA che ricadono nelle 
previsioni dell’Allegato III al Regolamento 2024/1689: 

● Biometria, nella misura in cui il pertinente diritto dell'Unione o nazionale ne permette l'uso:  

b) i sistemi di IA destinati a essere utilizzati per la categorizzazione biometrica in base ad attributi 
o caratteristiche sensibili protetti basati sulla deduzione di tali attributi o caratteristiche;  

c) i sistemi di IA destinati a essere utilizzati per il riconoscimento delle emozioni. 

● Istruzione e formazione professionale:  

a) i sistemi di IA destinati a essere utilizzati per determinare l'accesso, l'ammissione o 
l'assegnazione di persone fisiche agli istituti di istruzione e formazione professionale a tutti i 
livelli;  

b) i sistemi di IA destinati a essere utilizzati per valutare i risultati dell'apprendimento, anche nei 
casi in cui tali risultati sono utilizzati per orientare il processo di apprendimento di persone fisiche 
in istituti di istruzione o formazione professionale a tutti i livelli;  

c) i sistemi di IA destinati a essere utilizzati per valutare il livello di istruzione adeguato che una 
persona riceverà o a cui potrà accedere, nel contesto o all'interno di istituti di istruzione o 
formazione professionale a tutti i livelli;  

d) i sistemi di IA destinati a essere utilizzati per monitorare e rilevare comportamenti vietati degli 
studenti durante le prove nel contesto o all'interno di istituti di istruzione e formazione 
professionale a tutti i livelli. 

 

Istituto Comprensivo G. Leva Travedona Monate vieta esplicitamente tali utilizzi in quanto non 
si è ancora in grado di adeguarsi alle stringenti misure di sicurezza previste dal Regolamento 
2024/1689 e in vigore dal 2 agosto 2025. A titolo esplicativo ma non esaustivo, si veda l’allegato 
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5 a questo regolamento, recante i casi d’uso vietati e rischio alto per l’amministrazione scolastica. 
Per iniziare il processo di adeguamento alle norme imposte dal Regolamento, l’Istituto G.Leva 
Travedona Monate costituisce un Gruppo di lavoro per l’Innovazione Digitale (Allegato 3) e 
l’Intelligenza Artificiale e nomina un referente per l’IA (Allegato 4). 

 

Oltre ai software, sono severamente vietati l’uso di dispositivi che comportano rischi per la 
privacy, la sicurezza, la trasparenza o l’equità valutativa. A titolo esemplificativo ma non 
esaustivo: 

1.1 Dispositivi indossabili con registrazione o IA 

- Occhiali intelligenti con microcamere foto e video, auricolari o assistenti IA. 

- Smartwatch e wearable capaci di registrare audio, video o effettuare analisi biometriche. 

2.2 Strumenti di sorveglianza non conformi 

- Telecamere con riconoscimento facciale. 

- Dispositivi di monitoraggio biometrico non autorizzati. 

2.3 Microcamere e strumenti nascosti 

- Penne spia, badge con microcamera, dispositivi di registrazione occultabili. 

2.4 Assistenti vocali sempre attivi 

- Smart speaker domestici (Alexa, Google Home, ecc.). 

2.5 Utilizzo improprio di smartphone 

- Smartphone con app IA avanzate durante le lezioni o verifiche. 

Tutte le parti devono collaborare nel rispetto di tali indicazioni e nello specifico:  

- I docenti vigilano sull’utilizzo dei dispositivi durante le attività scolastiche. 
- Gli studenti devono attenersi alle indicazioni contenute nel presente regolamento. 
- Le famiglie sono invitate a verificare che i figli non portino a scuola dispositivi vietati. 

 

Patto educativo di corresponsabilità 

In ottica di far conoscere gli usi consentiti e sensibilizzare la comunità educante ad un utilizzo 
responsabile e consapevole dell’IA l’Istituto Comprensivo G. Leva Travedona Monate ha 
predispone le seguenti circolari:   
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● Comunicazione agli studenti sull’uso dell’Intelligenza Artificiale a scuola (Allegato 2) 
● Sospensione temporanea dell’uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale (IA) nelle attività 

scolastiche (Allegato 1) 

Per rafforzare tale conoscenza l’Istituto Comprensivo G. Leva Travedona Monate inserisce tali 
informazioni all’interno del Patto educativo di corresponsabilità in considerazione della 
partecipazione delle famiglie e di tutta la comunità educante dell’istituto, nell'utilizzo a casa di 
strumenti di IA e dell’età degli alunni. 

 

Atto di indirizzo del dirigente scolastico al collegio dei docenti per il PTOF 

Occorre tenere conto dei seguenti elementi di attenzione: 

a) criteri di scelta degli strumenti (per esempio il ricorso a procedure simili a quelle utilizzate per 
l’adozione dei libri di testo); 

b) modalità di eventuale utilizzo dell’IA in base all'età degli alunni; 

A titolo di esempio, divieto di utilizzo diretto sotto una certa età per i Large Language Model (LLM); 
eccezioni per i vari strumenti (es. offline, IA non generativa ecc.). 

c) garanzie di rispetto della privacy (per docenti, studenti e famiglie); 

d) al fine di evitare il pericolo di plagio, previsione di vincoli all'utilizzo dell’IA in base all'età degli 
studenti; 

e) aggiornamento del piano di formazione per docenti e personale ATA nonché dell’offerta 
formativa per studenti e famiglie; 

f) segnalazione dei rischi derivanti dai pregiudizi (bias), connessi alla privacy, 
all’antropomorfizzazione, alle basi didattiche sottostanti agli strumenti di IA, al lock-in del fornitore, 
a contenuti non adatti all’età degli alunni; 

g) necessità di esplicitare il modello didattico, gli obiettivi, le metodologie e le modalità di verifica 
dei risultati ottenuti; 

h) necessità di formazione relativamente all’utilizzo di AI agent, cioè di strumenti autonomi 
controllati dall’IA in grado di interagire con il mondo fisico e il mondo digitale; 

i ) vincolo di adozione delle procedure dettate dal Regolamento UE 2024/1689 e dalle Linee guida 
MIM per gli utilizzi classificati ad alto rischio (Allegato III Regolamento UE 2024/1689). 

In sintesi, l’Istituto G.Leva Travedona Monate, nell’atto di indirizzo, destina indicazioni relative alla 
programmazione di attività con l’uso di strumenti di IA, criteri per la scelta degli strumenti di IA e 
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inserimento dell’insegnamento dell’IA all’interno dell’educazione civica. In particolare, nella 
programmazione dell’insegnamento trasversale dell’educazione civica deve essere previsto, 
nell’ambito della cittadinanza digitale di cui all’articolo 5 della Legge n. 92/2019, lo sviluppo di abilità 
e conoscenze che consentano di evitare i rischi collegati all’uso di strumenti dell’IA. A tal fine 
l’Istituto Comprensivo G. Leva Travedona Monate ha elaborato un sondaggio esplorativo sull’uso 
dell’IA da destinare agli studenti per comprendere il livello di maturità iniziale dell’AI negli studenti 
(Allegato 8). I dati elaborati possono essere utilizzati come base da cui partire per la realizzazione di 
progetti anche di educazione civica. 

L’istituto G.Leva Travedona Monate inserisce nel PTOF indicazioni sulla formazione del personale 
nel settore dell’IA in funzione dell’età degli studenti. Inoltre, potrebbe valutare l’utilizzo di 
applicazioni dell’IA agli studenti dando risalto anche all’eventuale componente economica nell’uso 
della stessa mediante dettaglio dei costi espliciti o impliciti a carico delle famiglie.  

Il piano di formazione del personale comprende i seguenti aspetti:  

- la formazione di base, destinata a tutto il personale, nell’utilizzo sicuro dell’IA anche all'esterno 
dell’attività professionale (art. 4 Regolamento UE 2024/1689); 

- la formazione dei docenti per l’utilizzo sicuro dell’IA a supporto dell’attività didattica e valutativa; 
- la formazione dei docenti per l’utilizzo sicuro dell’IA in attività didattiche con gli studenti;  
- la formazione dei docenti affinché gli stessi siano in grado di formare gli studenti e le famiglie a 

rapportarsi con l’IA; 
- la conoscenza per tutto il personale degli utilizzi ad alto rischio e le limitazioni poste dal 

Regolamento UE 2024/1689; 
- la conoscenza a tutto il personale dei rischi e delle potenzialità degli agenti autonomi (AI agent); 
- gli aspetti legati alla tutela dei dati personali. 
 

DVR 

Occorre fare delle verifiche nell’ambito del DVR, coinvolgendo i consueti attori (RSPP, MC, RLS), per 
tenere conto dei possibili rischi per i dipendenti causati dall’utilizzo di strumenti di IA.  

In modo particolare, verrà condotta la valutazione dei rischi psico psicosociali e dello stress lavoro 
correlato, al fine di aggiornare il DVR e i piani di formazione del personale. 

L’eventuale uso futuro di agenti autonomi (AI agent) verranno analizzati in modo esplicito. 
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Altri attori 

Occorre consultare il DPO/RPD per aggiornare, se del caso, informative e istruzioni riguardanti la 
privacy. Le informazioni devono rispettare quanto previsto dall’art. 4 della L. 132/2025. L’eventuale 
utilizzo di agenti autonomi (AI agent) deve essere valutato ai fini del rischio di violazione del GDPR. 
 

Regolamento IA 

Il regolamento sull’uso dell’IA viene approvato a integrazione del regolamento d’Istituto e ne 
diventa parte integrante dello stesso.  
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Documenti e allegati 
 

Utilizzo di strumenti di IA- Generalità  

 

Art. 1 - Obiettivi 

1. Le disposizioni di questo titolo hanno lo scopo di regolamentare l'utilizzo degli strumenti di IA, 
come definiti nell’art. 2, da parte del personale della scuola e degli studenti e nel rispetto del 
Regolamento UE 2024/1689, della L. 132/2025, del Regolamento 2016/679 e del DM 166/2025. 

 

Art 2 – Definizioni 

1. Ai fini del presente titolo si intende per: 

a) Intelligenza artificiale (IA o AI): un sistema di machine learning progettato per operare con vari 
livelli di autonomia che può, per obiettivi espliciti o impliciti, generare risultati come previsioni, 
raccomandazioni o decisioni che influenzano ambienti fisici o virtuali. 

b) agente (agent): un sistema intelligente autonomo che esegue compiti specifici senza l'intervento 
umano in ambiente virtuale o fisico. 

c) strumenti di IA: programmi, agent, sistemi informatici messi a disposizione da fornitori esterni o 
sviluppati all’interno della scuola che rientrano nelle definizioni di cui alle lettere a) e b) del presente 
articolo. 

d) sistema di IA ad alto rischio: sistemi di IA e loro utilizzo secondo quanto stabilito dall’Allegato III 
del Regolamento UE 2024/1689. 

 

Art. 3 - Uso di strumenti di IA da parte dei docenti  

1. L'uso degli strumenti di IA da parte dei docenti deve rispettare le normative vigenti, le Linee guida 
ministeriali e le disposizioni della scuola per la tutela della privacy. 

2. L'utilizzo degli strumenti di IA deve tenere conto dei limiti contrattuali relativi all’età degli 
studenti, stabiliti dai fornitori di IA e dalle norme vigenti. 

3. La scelta di strumenti di IA deve essere coerente con le previsioni del PTOF in merito all'adozione 
dei materiali didattici. 
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4. L'uso di strumenti di IA non deve comportare costi aggiuntivi per gli studenti e le famiglie salvo 
che non siano approvati secondo procedure previste per l’adozione dei libri di testo. 

5. L’utilizzo di sistemi di IA ad alto rischio di cui all’Allegato III del Regolamento UE 2024/1689 è 
consentito solo nei limiti e con le procedure previste dal Regolamento UE 2024/1689 e dalle linee 
guida di cui al DM 166/2025. Resta inteso che, ad oggi, l’Istituto G.Leva di Travedona Monate vieta 
espressamente l’uso di sistemi di IA ad alto rischio. Inoltre, anche in vista di una futura 
autorizzazione, si intende sin d'ora che l’uso sarà consentito solo dietro espressa autorizzazione 
scritta del DS. Per maggiori informazioni si vedano gli allegati 1 e 5. 

6. L’utilizzo di agenti (AI agent), sono al momento vietati.  In vista di una futura autorizzazione, si 
intende sin d'ora che l’uso sarà consentito solo dietro espressa autorizzazione scritta del DS. e in 
ogni caso deve prevedere la supervisione umana delle azioni che potrebbe intraprendere. 

7. L’utilizzo di sistemi di IA a rischio moderato di cui al Regolamento UE 2024/1689 è consentito solo 
con le procedure previste dal Regolamento UE 2024/1689 e dalle linee guida di cui al DM 166/2025. 
Resta inteso che, ad oggi, l’Istituto G.Leva di Travedona Monate vieta espressamente l’uso di 
sistemi di IA a rischio moderato. Inoltre, anche in vista di una futura autorizzazione, si intende sin 
d'ora che l’uso sarà consentito solo dietro espressa autorizzazione scritta del DS. Per maggiori 
informazioni si vedano gli allegati 1 e 6. 

8. Gli unici usi consentiti sono quelli a rischio nullo. La responsabilità circa le decisioni resta in capo 
alle persone fisiche anche nel caso in cui queste si siano avvalse del supporto di strumenti di IA per 
la loro adozione. Per maggiori informazioni si vedano gli allegati 1 e 7. 

 

Art. 4 - Uso di strumenti di IA per attività istituzionali  

1. L'uso di strumenti di IA per attività istituzionali e di produzione di atti e documenti deve rispettare 
le norme in vigore e le disposizioni della scuola a tutela della privacy, della sicurezza dei dati e della 
struttura informatica.  

2. La responsabilità del contenuto dei documenti prodotti con l'utilizzo di strumenti di IA resta in 
capo alla persona fisica che ha utilizzato l’IA per crearli. 

3. La responsabilità circa le decisioni resta in capo alle persone fisiche anche nel caso in cui queste 
si siano avvalse del supporto di strumenti di IA per la loro adozione. 

4. L’utilizzo di sistemi di IA ad alto rischio di cui all’Allegato III del Regolamento UE 2024/1689 è 
consentito solo nei limiti e con le procedure previste dal Regolamento UE 2024/1689 e dalle linee 
guida di cui al DM 166/2025. Resta inteso che, ad oggi, è espressamente vietato l’uso di sistemi di 
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IA ad alto rischio. Inoltre, anche in vista di una futura autorizzazione, si intende sin d'ora che l’uso 
sarà consentito solo dietro espressa autorizzazione scritta del DS. 

5. L’utilizzo di agenti (AI agent), sono al momento vietati.  In vista di una futura autorizzazione, si 
intende sin d'ora che l’uso sarà consentito solo dietro espressa autorizzazione scritta del DS. e in 
ogni caso deve prevedere la supervisione umana delle azioni che potrebbe intraprendere. 

6. L’utilizzo di sistemi di IA a rischio moderato di cui al Regolamento UE 2024/1689 è consentito solo 
con le procedure previste dal Regolamento UE 2024/1689 e dalle linee guida di cui al DM 166/2025. 
Resta inteso che, ad oggi, l’Istituto G.Leva di Travedona Monate vieta espressamente l’uso di 
sistemi di IA a rischio moderato. 

 

Art. 5 - Uso di strumenti di IA da parte degli studenti 

1. L'uso diretto degli strumenti di IA da parte degli studenti deve rispettare i limiti di età previsti 
contrattualmente dai fornitori degli strumenti stessi. 

2. Gli studenti, nell'uso degli strumenti di IA, devono rispettare le norme in vigore e le disposizioni 
della scuola per la tutela della privacy, la sicurezza dei dati e del sistema informatico della scuola 
anche nell'uso al di fuori di essa. 

3. La produzione di materiali a fini didattici con l'uso dell'IA deve essere dichiarata esplicitamente 
con le modalità concordate con l'insegnante.  

4. Lo studente rimane responsabile, anche sul piano disciplinare, dei materiali da lui prodotti con gli 
strumenti di IA. 

5. Rimane ferma la responsabilità dei genitori per l’utilizzo di strumenti di IA al di fuori della scuola. 

Per maggiore informazione si veda l’allegato 2. 

 

Utilizzo di strumenti di IA- Allegati 
 
ALLEGATO 1: Sospensione temporanea dell’uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale (IA) nelle attività 

scolastiche. 
 
ALLEGATO 2: Comunicazione agli studenti sull’uso dell’Intelligenza Artificiale a scuola. 
 
ALLEGATO 3: Costituzione del Gruppo di lavoro per l’Innovazione Digitale e l’Intelligenza Artificiale. 
 
ALLEGATO 4: Nomina Referente per l’Innovazione Digitale e l’Intelligenza Artificiale. 
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ALLEGATO 5: Casi d'uso dell'IA vietati e ad alto rischio nell'amministrazione scolastica. 
 
ALLEGATO 6: Casi d'uso dell'IA a rischio moderato nell'amministrazione scolastica. 
 
ALLEGATO 7: Casi d'uso dell'IA a rischio nullo nell'amministrazione scolastica. 
 
ALLEGATO 8: Intelligenza artificiale tra gli studenti: sondaggio anonimo per valutare il livello e la maturità 

d’uso dell’IA tra gli studenti. 
 

ALLEGATO 1 
 
Assegnazione: Tutto il personale scolastico 
 
 
Oggetto: Sospensione temporanea dell’uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale (IA) nelle attività 
scolastiche 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTA la Determinazione AgID n. 17/2025 recante “Linee guida per l’adozione dell’Intelligenza Artificiale 
nella Pubblica Amministrazione”; 
VISTO il Regolamento (UE) 2024/1689 (cd. AI Act), che disciplina l’utilizzo dei sistemi di IA nel settore 
pubblico e prevede l’adozione di misure organizzative, tecniche e formative preliminari; 
CONSIDERATA la complessità degli adempimenti previsti per un’adozione consapevole e conforme degli 
strumenti di IA, inclusa la necessità di effettuare una valutazione interna del livello di maturità digitale, 
nominare le figure responsabili e predisporre policy operative; 
CONSIDERATA l’impossibilità di completare in tempi congrui le attività di istruttoria e pianificazione 
propedeutiche all’introduzione dell’IA all’interno dell’istituzione scolastica; 
RITENUTO necessario, in via prudenziale e temporanea, evitare l’utilizzo non regolamentato di strumenti di 
IA nell’ambito scolastico, al fine di prevenire criticità in termini di sicurezza, legittimità, trasparenza e 
protezione dei dati; 
DISPONE 

1. A decorrere dalla data della presente circolare, è sospeso l’utilizzo di strumenti e applicazioni 
basati su tecnologie di Intelligenza Artificiale (IA) nell’ambito delle attività scolastiche, sia 
amministrative sia didattiche, che comportino il trattamento di dati personali o di documenti 
prodotti dall’amministrazione. 

2. È tuttavia consentito ai docenti l’uso di strumenti di IA per la sola produzione autonoma di 
materiali didattici e formativi, a condizione che: 

● non vengano utilizzati, trattati o caricati dati personali degli alunni, come nomi, voti, 
elaborati, valutazioni o riferimenti identificativi; 
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● i contenuti generati non siano utilizzati per la valutazione automatizzata degli studenti o 
per attività che incidono sul loro percorso formativo. 

2. In particolare per i docenti: quando il Dirigente comunica che è consentito "l'uso personale per la 
produzione autonoma di materiali didattici", fa riferimento a: 

● Creazione di contenuti didattici generici (esercizi, spiegazioni, presentazioni) che non fanno 
riferimento a studenti specifici o a situazioni personalizzate 

● Supporto alla programmazione didattica per la definizione di obiettivi, metodologie e strumenti di 
valutazione in termini generali 

● Ricerca e approfondimento su argomenti disciplinari o metodologie didattiche 
● Produzione di materiali informativi per le famiglie su temi generali 

 
Deve essere chiaro che anche in questi usi consentiti: 

● Non devono mai essere inseriti nomi, dati o informazioni riferibili a studenti specifici 
● Non devono essere caricate foto, elaborati o documenti contenenti dati personali 
● Non devono essere richieste analisi o valutazioni su situazioni specifiche della propria classe o dei 

propri studenti 
● L'uso deve rimanere individuale e non deve coinvolgere piattaforme o sistemi condivisi dell'istituto 

 
 
Rientrano nella sospensione, a titolo esemplificativo: 

● chatbot generativi (es. ChatGPT, Gemini, Copilot, Claude…) usati per finalità valutative o 
interazione con studenti o anche in ambito amministrativo; 

● strumenti di generazione automatica di documentazione scolastica o atti amministrativi 
non preventivamente autorizzati; 

● soluzioni IA integrate in applicazioni cloud scolastiche, se usate in autonomia senza 
supervisione o policy. 

 
Sono escluse dalla sospensione le piattaforme digitali in uso istituzionale (es. registro elettronico, 
segreteria digitale, piattaforme ministeriali), purché non implichino l’impiego di componenti IA non 
regolamentate da parte della scuola. 
 
In tutti i casi in cui il docente nutre dubbi sul possibile utilizzo dell’AI, vale il principio di responsabilità 
preventiva che si traduce nel NON UTILIZZO dell’applicazione AI. 
 
La presente misura ha carattere temporaneo e cautelativo, ed è finalizzata a garantire un uso conforme e 
sicuro delle tecnologie IA. L’adozione graduale degli strumenti sarà valutata a seguito della definizione 
dell’assetto organizzativo e della redazione delle policy previste dalle Linee guida AgID. 
La presente circolare è pubblicata sul sito istituzionale e comunicata a tutto il personale scolastico. 
 
 
Luogo, data 
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F.to Il Dirigente Scolastico 
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ALLEGATO 2 
 
Comunicazione agli studenti sull’uso dell’Intelligenza Artificiale a scuola 
 
Anno scolastico __________________ 
 
Cari alunni e care alunne della scuola primaria e secondaria di primo grado, 
negli ultimi tempi si sente sempre più spesso parlare di Intelligenza Artificiale, o “IA”. Forse avete già usato 
strumenti come ChatGPT, Copilot, Gemini, o altri programmi che aiutano a scrivere testi, trovare idee, 
correggere errori o fare disegni con l’aiuto del computer. 
Queste tecnologie possono essere molto utili se usate nel modo giusto. Ma, come tutte le tecnologie 
potenti, vanno usate con attenzione e responsabilità, soprattutto a scuola. 
Per questo motivo, la scuola ha deciso di dare alcune regole chiare e semplici per aiutare tutti a usare l’IA 
in modo corretto. 
 

COSA È PERMESSO FARE 

● Puoi usare questi strumenti a casa, se ti aiutano a studiare meglio o a capire qualcosa che non ti è 

chiaro. 

● Se vuoi usarli per fare una ricerca o esercitarti, puoi farlo, ma ricorda sempre: non è il computer a 

dover fare il lavoro al posto tuo. 

COSA NON SI PUO’ FARE 

● Non puoi usare l’IA per fare un compito o un elaborato che ti è stato assegnato da un insegnante, 

a meno che l’insegnante stesso te lo abbia chiesto. 

● Se hai usato uno strumento di IA per aiutarti in un elaborato assegnato dal docente, devi dirlo 

chiaramente. 

● Non è mai permesso usare l’IA per farsi svolgere un compito da consegnare per il voto. 

● NON devi mai inserire i tuoi dati personali negli strumenti di IA. I dati personali sono tutte quelle 

informazioni che riguardano te, come:  

● Il tuo nome e cognome 
● Il tuo indirizzo di casa 
● Il numero di telefono tuo o dei tuoi genitori 
● La tua data di nascita 
● Il nome della tua scuola o classe 
● Foto in cui si vede il tuo viso 
● Qualsiasi altra informazione che può far capire chi sei 
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● Non devi mai scrivere negli strumenti di IA informazioni sui tuoi compagni, come i loro nomi, dove 

abitano, o altre cose che li riguardano. 

● Non devi condividere foto di te stesso, dei tuoi amici, della tua famiglia o della scuola con questi 

programmi. 

COSA SUCCEDE SE NON RISPETTI QUESTE REGOLE 
Se usi questi strumenti in modo scorretto, è come se copiassi da qualcun altro. E questo è contro le regole 
della scuola. In questi casi, l’insegnante può: 

● darti un nuovo compito da rifare; 

● abbassare il voto; 

● oppure, nei casi più gravi, segnalare l’accaduto con un richiamo disciplinare. 

Se inserisci dati personali tuoi o di altre persone negli strumenti di IA, stai commettendo un errore grave 
che può mettere in pericolo la privacy e la sicurezza di tutti. I tuoi dati personali sono preziosi e privati. 
Quando li inserisci in un programma di intelligenza artificiale, queste informazioni potrebbero essere 
salvate e usate senza che tu lo sappia. È come dare le chiavi di casa a uno sconosciuto: non è mai una 
buona idea! 
Per questo è molto importante non condividere mai queste informazioni con l'IA, proprio come non le 
condivideresti con estranei. 
Se ti accorgi di aver fatto questo errore, non aver paura: parla subito con un insegnante o con i tuoi 
genitori. Ti aiuteranno a capire come proteggere meglio le tue informazioni in futuro. 

LA VERA INTELLIGENZA SEI TU 

L’Intelligenza Artificiale è una macchina che imita l’intelligenza umana, ma non può capire, pensare o 
imparare davvero. Solo voi potete farlo, con le vostre idee, i vostri errori, i vostri pensieri. Usare la 
tecnologia non significa smettere di impegnarsi, ma imparare a scegliere gli strumenti giusti, con l’aiuto 
dei vostri insegnanti e della scuola. 

Nei prossimi mesi parleremo insieme di questi argomenti. Intanto, vi chiediamo di non usare strumenti di 
IA a scuola o per i compiti, se non su richiesta del docente. 

Contiamo sul vostro senso di responsabilità e sulla voglia di imparare in modo onesto. 
 
Il Dirigente Scolastico 
[Firma] 
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ALLEGATO 3 
 

Atto di costituzione del Gruppo di lavoro per l’innovazione digitale e l’intelligenza artificiale 
OGGETTO: Costituzione del Gruppo di lavoro per l’Innovazione Digitale e l’Intelligenza Artificiale 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il D.Lgs. 297/1994 – Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione; 
VISTO il DPR 275/1999 – Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il D.Lgs. 165/2001 – Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche; 
VISTO il D.Lgs. 82/2005 (CAD) e s.m.i.; 
VISTO il Regolamento (UE) 2024/1689 sull’Intelligenza Artificiale (AI Act); 
VISTA la Determinazione AgID n. 17/2025 e le relative Linee guida per l’adozione dell’IA nelle pubbliche 

amministrazioni; 
VISTO il Regolamento generale UE sulla protezione dei dati personali n. 679/2016 (GDPR); 
VISTA la necessità di avviare un processo di pianificazione e regolamentazione interna per l’adozione 

responsabile degli strumenti di Intelligenza Artificiale; 
CONSIDERATA la necessità di costituire una struttura collegiale di supporto al Dirigente scolastico per la 

governance dell’innovazione digitale e l’attuazione delle Linee guida AgID; 
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. ___ del _______________; 
VISTA la disponibilità del personale coinvolto; 
CONSIDERATO che è in vigore un contratto nell’ambito del quale Karon srl veste il ruolo di GDPR e Crosio 

Federico ha assunto il ruolo di DPO dell’istituto. 

DECRETA 

Art. 1 – Costituzione del gruppo di lavoro 

È istituito, con decorrenza immediata e per la durata dell’anno scolastico ______________, il Gruppo di 
lavoro per l’Innovazione Digitale e l’Intelligenza Artificiale, con il compito di accompagnare l’Istituto nel 
percorso di adozione graduale e conforme degli strumenti di IA, in attuazione delle Linee guida AgID e della 
normativa vigente. 
 
Art. 2 – Composizione 

Il Gruppo di lavoro è composto dai seguenti membri: 

NOMINATIVO RUOLO 
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La società _____________, nel ruolo di referente esterno, mette a disposizione del gruppo di lavoro modelli 
di regolamenti, linee guida, istruzioni operative e fornisce a richiesta servizi di consulenza mirati a definire 
le policy da adottare. Inoltre fornirà supporto metodologico e tecnico alla conduzione dei lavori. 
 
Art. 3 – Compiti del gruppo di lavoro 

Il Gruppo è incaricato di: 
● collaborare con referente per supportare il DS nell’analisi del contesto e nella definizione della 

strategia di adozione dell’IA; 

● aiutare il referente nel redigere le policy interne per l’uso degli strumenti di IA in ambito didattico e 

amministrativo; 

● predisporre linee guida, regolamenti, istruzioni operative e altri strumenti documentali; 

● contribuire alla valutazione del livello di maturità digitale dell’istituto secondo lo schema AgID; 

● facilitare il referente nel collaborare con il DPO nella valutazione dei rischi (DPIA, FREA); 

● promuovere l’alfabetizzazione digitale e l’AI literacy di personale e studenti; 

● monitorare l’introduzione graduale di strumenti IA attraverso progetti pilota; 

● confrontarsi con il referente per poter aggiornare periodicamente il DS sugli sviluppi normativi e 

tecnologici. 

 

Art. 4 – Riconoscimento e trattamento dei dati 

L’incarico non comporta compensi economici ma potrà essere valorizzato nel curriculum professionale e ai 
fini della valorizzazione delle competenze digitali. 
I membri del gruppo sono autorizzati al trattamento dei dati personali nella misura strettamente necessaria 
all’espletamento delle attività, ai sensi del GDPR e della normativa vigente. 
 

Art. 5 – Coordinamento 

Il coordinamento del gruppo è affidato al Referente per l’Innovazione Digitale e l’IA _________________. 
 
 
Il Dirigente Scolastico 
[Firma digitale] 
  

NOMINATIVO RUOLO 
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ALLEGATO 4 

 

Nomina Referente per l’Innovazione Digitale e l’Intelligenza 
Artificiale 

ISTITUZIONE SCOLASTICA 
 
Prot. n._______ 
 
 
Oggetto: Nomina Referente per l’Innovazione Digitale e l’Intelligenza Artificiale – a.s. _______________ 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la normativa nazionale ed europea vigente in materia di transizione digitale e intelligenza artificiale 
nella pubblica amministrazione; 
VISTE le Linee guida AgID in materia di adozione dell’Intelligenza Artificiale nella PA; 
VISTO il Regolamento UE 2024/1689 (AI Act); 
VISTA la delibera n. _____ del Collegio dei docenti del __________; 

 
NOMINA 

Il prof./la prof.ssa _____________________ quale "Referente per l’Innovazione Digitale e l’Intelligenza 
Artificiale" per l’Istituto ________________________. 
 

COMPITI 
Il referente per l’innovazione digitale e l’intelligenza artificiale collabora con il Dirigente Scolastico nella 
promozione, pianificazione e attuazione delle attività connesse alla transizione digitale della scuola, con 
particolare riferimento all’introduzione responsabile degli strumenti di intelligenza artificiale, nel rispetto 
della normativa vigente. 
In particolare, svolge le seguenti funzioni: 

⮚ Supportare il DS nella definizione e attuazione della strategia digitale e delle policy interne 

sull’adozione degli strumenti IA; 

⮚ Promuovere l’adozione graduale di strumenti IA previa conduzione di adeguata valutazione di 

impatto e nel rispetto dei diritti stabiliti dalla normativa; 

⮚ Collaborare nell’organizzazione delle attività di alfabetizzazione digitale del personale scolastico sui 

temi dell’IA (AI literacy); 

⮚ Segnalare e proporre strumenti o soluzioni conformi ai requisiti tecnici e giuridici previsti dalla 

normativa europea e nazionale; 
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⮚ Collaborare con il DPO, i referenti digitali e il team di supporto per garantire l’adozione conforme e 

trasparente degli strumenti IA; 

⮚ Contribuire alla redazione di modelli, guide, istruzioni operative e documentazione utile alla 

governance dell’IA nella scuola. 

Il referente si raccorda con il consulente esterno "_______________" e con il DPO, al fine di assicurare 
coerenza strategica, supporto operativo e integrazione delle competenze giuridiche, organizzative e 
tecnologiche necessarie. 

Il referente partecipa a momenti di aggiornamento specifico e, ove necessario, si coordina con il referente 
esterno _______________ ed il DPO per ricevere materiali, modelli, assistenza tecnica e normativa 
specialistica. 
 

COMPENSO 
L’incarico prevede un compenso che verrà definito successivamente 

 
DURATA DELLA NOMINA 

La presente nomina ha effetto immediato e durata fino al __________ o fino alla revoca dell’incarico. 
Luogo e data____________________ 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
____________________________ 

 

L’INCARICATO PER ACCETTAZIONE 
_______________________ 
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ALLEGATO 5 
 
 

CASI D'USO DELL'IA VIETATI E AD ALTO RISCHIO NELL'AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA 
 
Tabella di riferimento operativo 

CASI D'USO QUANDO È VIETATO QUANDO È AD ALTO RISCHIO 

Sistemi di identificazione e 
riconoscimento 

- Riconoscimento facciale per controllo 

accessi 

- Identificazione biometrica remota in 

tempo reale 

- Riconoscimento automatico di 

visitatori, personale, alunni o genitori 

- Scanner biometrici completamente 

automatizzati 

- Sistemi biometrici con 

supervisione umana per sicurezza 

- Controllo accessi con verifica 

manuale finale 

- Sistemi di identificazione per 

emergenze documentate 

Riconoscimento delle 
emozioni 

- Rilevamento automatico di stress del 

personale. 

- Monitoraggio dell'umore durante le 

riunioni. 

- Analisi delle espressioni facciali negli 

uffici. 

- Valutazione dell'engagement emotivo 

- Software di tracciamento oculare 

per esami online 

- Sistemi per motivi medici 

documentati 

- Rilevamento per ragioni di 

sicurezza certificate 

Classificazioni e punteggi 
comportamentali 

- Punteggi di affidabilità automatici per 

personale. 

- Social scoring di studenti e famiglie 

- Ranking comportamentali basati su 

algoritmi 

- Classificazioni reputazionali 

automatiche 

- Sistemi di valutazione con forte 

supervisione umana 

- Metriche di performance con 

controllo del dirigente 

- Analisi comportamentali per 

finalità educative specifiche 

Sorveglianza digitale 

- Monitoraggio continuo email del 

personale 

- Controllo automatico di tutti i 

documenti 

- Tracciamento attività online fuori orario 

- Monitoraggio per sicurezza 

informatica con limiti definiti 

- Controllo documenti sensibili con 

autorizzazione 

- Analisi per prevenzione frodi con 

supervisione 
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CASI D'USO QUANDO È VIETATO QUANDO È AD ALTO RISCHIO 

- Analisi automatica conversazioni 

telefoniche 

 

Gestione del personale 

- Assegnazioni automatiche senza 

supervisione 

- Valutazioni performance 

completamente automatiche 

- Decisioni su congedi senza controllo 

umano 

- Selezioni automatiche per supplenze 

-  

- Supporto decisionale con 

validazione umana finale 

- Sistemi di raccomandazione per il 

dirigente 

- Analisi dati per supportare 

decisioni motivate 

Gestione studenti e famiglie 

- Assegnazione automatica classi senza 

revisione 

- Concessione automatica esoneri 

- Provvedimenti disciplinari automatici 

- Supporto all'assegnazione con 

controllo finale 

- Analisi per ottimizzazione classi 

con supervisione 

- Sistemi di raccomandazione per 

benefit economici 

Sistemi predittivi 

- Previsioni basate solo su dati socio-

economici 

- Classificazione automatica famiglie "a 

rischio" 

- Predizioni comportamenti senza 

controllo 

- Algoritmi discriminatori per benefici 

-  

- Analisi predittive con supervisione 

pedagogica 

- Sistemi di early warning con 

intervento umano 

- Supporto decisionale per 

orientamento 

Manipolazione e controllo 

- Influenza inconscia scelte famiglie 

- Orientamento subdolo decisioni 

personale 

- Tecniche persuasive nascoste in chatbot 

- Modifiche automatiche per influenzare 

comportamenti 

- Sistemi di raccomandazione 

trasparenti 

- Interfacce che dichiarano l'uso 

dell'IA 

- Chatbot con finalità informative 

chiare 

Profilazione 
- Profili dettagliati senza consenso 

specifico 

- Profilazione per finalità educative 

documentate 
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CASI D'USO QUANDO È VIETATO QUANDO È AD ALTO RISCHIO 

- Analisi comportamentale per scopi non 

dichiarati 

- Correlazione automatica da fonti 

multiple 

- Profilazione per finalità non necessarie 

- Analisi dati con consenso 

informato 

- Sistemi con controllo accesso e 

rettifica 

Automazione processi critici 

- Decisioni automatiche su diritti 

fondamentali 

- Processi senza possibilità di intervento 

umano 

- Sistemi senza procedure di ricorso 

- Automazione senza controllo qualità 

- Automazione con supervisione 

qualificata 

- Sistemi con procedure di override 

umano 

- Processi con controllo qualità 

documentato 

 
 
Principi operativi per l’Istituto G.Leva di Travedona Monate 
 
VIETATO: Utilizzo completamente proibito dall'AI Act e dalla normativa vigente. Nessuna deroga possibile. 
 
ALTO RISCHIO: Al momento divieto da parte dell’Istituto G.Leva di Travedona Monate. 
Richiede: 

● Valutazione d'impatto approfondita (DPIA/FRIA) 

● Misure tecniche e organizzative rigorose 

● Formazione specifica del personale 

● Procedure di controllo e supervisione umana 

● Documentazione completa delle scelte 

● Competenze tecniche avanzate 

RACCOMANDAZIONE: Considerare i sistemi ad alto rischio solo dopo aver consolidato governance, 
competenze e procedure di controllo. 
 
CONTROLLO QUALITÀ: Prima di implementare qualsiasi sistema IA, verificare sempre in quale categoria 
rientra e se l'istituzione dispone delle risorse necessarie per gestirlo correttamente. 

 
Documento basato sulle Linee Guida AgID e AI Act  
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ALLEGATO 6 
 

CASI D'USO DELL'IA A RISCHIO MODERATO NELL'AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA 
 
Tabella di riferimento operativo per scuole organizzate ed esperte 

CASO D'USO A RISCHIO 
MODERATO 

ESEMPIO 

Chatbot informativi per servizi alle 
famiglie 

- Assistente virtuale che risponde su orari uffici di segreteria 

- Chatbot per informazioni su procedure di iscrizione 

- Sistema automatico per FAQ sui servizi di mensa e trasporti 

- Bot per informazioni generali su calendario scolastico 

Classificazione automatica della 
corrispondenza 

- Riconoscimento automatico tipo documento in ingresso 

- Assegnazione automatica codici di classificazione 

- Instradamento automatico verso ufficio competente 

- Estrazione automatica mittente e oggetto da email PEC 

Gestione automatizzata richieste 
certificati 

- Elaborazione automatica domande di certificato di frequenza 

- Verifica automatica completezza documentazione allegata 

- Generazione automatica ricevute e numeri di protocollo 

- Inserimento automatico in coda di lavorazione per tipologia 

Gestione richieste di trasferimento 

- Verifica automatica disponibilità posti nelle classi 

- Controllo automatico correttezza formale documentazione 

- Programmazione automatica appuntamenti per colloqui 

- Generazione automatica comunicazioni di ricevimento domanda 

Metadatazione automatica 
documenti 

- Estrazione automatica metadati da documenti protocollati 

- Classificazione automatica secondo piano di conservazione 

- Collegamento automatico tra pratiche correlate 

- Indicizzazione semantica per migliorare ricerca documenti 

Analisi predittive per 
pianificazione servizi 

- Previsione fabbisogni mensa basata su dati storici 

- Analisi tendenze per pianificazione trasporti 

- Predizione utilizzo spazi per attività extrascolastiche 

- Stima domanda servizi in base a iscrizioni 

Sistemi di raccomandazione 
organizzativa 

- Suggerimenti per ottimizzazione orari uffici 

- Raccomandazioni per allocazione risorse umane 
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CASO D'USO A RISCHIO 
MODERATO 

ESEMPIO 

- Proposte per miglioramento flussi di lavoro 

- Suggerimenti per pianificazione acquisti ricorrenti 

Redazione atti amministrativi 

- Redazione di delibere e determine 

- Redazione di ordini di acquisto 

- Redazione di regolamenti e linee guida 

- Redazione di verbali 

Analisi avanzate per 
miglioramento servizi 

- Analisi automatica feedback famiglie sui servizi 

- Monitoraggio automatico tempi di risposta uffici 

- Identificazione automatica colli di bottiglia nei processi 

- Valutazione automatica efficacia comunicazioni inviate 

Controllo automatico conformità 
documentale 

- Verifica automatica presenza firme digitali richieste 

- Controllo automatico completezza dati anagrafici 

- Identificazione automatica documenti con scadenze 

- Verifica automatica coerenza temporale delle pratiche 

Generazione automatica 
reportistica 

- Produzione automatica registri tematici 

- Creazione automatica statistiche sui volumi documentali 

- Generazione automatica report sui tempi di processamento 

- Elaborazione automatica indicatori di efficienza 

 
Principi operativi per le scuole 
 
RISCHIO MODERATO: Al momento divieto da parte dell’Istituto G.Leva di Travedona Monate per le 
seguenti motivazioni: 

● Mancanza di competenze tecniche interne adeguate 

● Assenza di procedure di governance strutturate 

● Personale non sufficientemente formato 

● Impossibilità di garantire supervisione umana continua 

● Mancanza di risorse per manutenzione e aggiornamento 

 

Requisiti per l'implementazione 
PREREQUISITI ORGANIZZATIVI: 

● Esperienza consolidata con sistemi IA a rischio nullo 
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● Struttura di governance per l'IA definita e operativa 

● Personale formato su gestione rischi e procedure di controllo 

● Policy interne dettagliate per uso IA con dati personali 

● Procedure di audit e monitoraggio implementate 

MISURE TECNICHE E ORGANIZZATIVE NECESSARIE: 
● Valutazioni d'impatto (DPIA e FRIA) quando richieste 

● Controllo accessi rigoroso ai sistemi e ai dati 

● Audit trail completo di tutte le operazioni automatiche 

● Procedure di override e intervento umano sempre disponibili 

COMPETENZE RICHIESTE: 
● Referente interno per l'IA con formazione specifica 

● Collaborazione strutturata con DPO per aspetti privacy 

CONTROLLI E MONITORAGGIO: 
● Supervisione umana qualificata su tutti i processi automatizzati 

● Revisione periodica dell'accuratezza dei sistemi 

● Possibilità di correzione manuale di errori del sistema 

● Documentazione completa delle scelte tecnologiche 

● Procedure chiare per gestione reclami ed eccezioni 

RACCOMANDAZIONI OPERATIVE: 
● Implementazione graduale con progetti pilota 

● Formazione continua del personale coinvolto 

● Monitoraggio costante delle performance del sistema 

● Aggiornamento periodico delle procedure di controllo 

● Mantenimento sempre attivo del controllo umano finale 

 

 
Documento basato sulle Linee Guida AgID e AI Act  
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ALLEGATO 7 
 

CASI D'USO DELL'IA A RISCHIO NULLO NELL'AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA 
 

Tabella di riferimento operativo per la fase iniziale 

CASO D'USO A RISCHIO NULLO ESEMPIO 

Redazione circolari e comunicazioni 
generiche 

- Stesura circolare su chiusura scuola per festività 

- Comunicazione generica alle famiglie su modalità di accesso 

agli uffici 

- Circolare interna su procedure di sicurezza 

- Avviso generico su scadenze amministrative 

Creazione modelli di atti amministrativi 

- Modello di delibera del Consiglio di Istituto 

- Schema tipo di determina dirigenziale 

- Bozza di regolamento generico per uso laboratori 

- Template per verbali di commissioni 

Supporto alla stesura di regolamenti 
interni 

- Regolamento per accesso agli uffici di segreteria 

- Norme per uso degli spazi comuni 

- Procedure per richiesta documenti 

- Regolamento per attività extrascolastiche 

Elaborazione documenti informativi 

- Guida ai servizi offerti dalla scuola 

- Istruzioni per iscrizioni online 

- Procedura per richiesta certificati 

- Manuale per accesso al registro elettronico 

Creazione contenuti per sito web 

- Descrizione generale dell'offerta formativa 

- Presentazione della storia dell'istituto 

- Sezione "Come raggiungerci" e contatti 

- Pagina informativa sui progetti scolastici 

Redazione FAQ e guide operative 

- FAQ su orari di apertura uffici 

- Domande frequenti su iscrizioni 

- Guida per accesso ai servizi online 

- FAQ su procedure amministrative comuni 

Supporto alla comunicazione esterna 
- Comunicato stampa per eventi pubblici 

- Presentazione dell'istituto per open day 
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CASO D'USO A RISCHIO NULLO ESEMPIO 

- Articolo per newsletter comunale 

- Contenuti per social media istituzionali 

Traduzione di documenti istituzionali 

- Traduzione moduli di iscrizione in lingue straniere 

- Traduzione informazioni generali sui servizi 

- Versione multilingue del regolamento di istituto 

- Traduzione comunicazioni per famiglie straniere 

Analisi e sintesi normativa 

- Riassunto di nuove disposizioni ministeriali 

- Analisi di normative su sicurezza a scuola 

- Sintesi di circolari USR di interesse generale 

- Confronto tra diverse disposizioni normative 

Preparazione materiali formativi 

- Quiz di aggiornamento su normativa privacy 

- Materiali per formazione su digitalizzazione 

- Casi studio per training personale ATA 

- Contenuti per corso su gestione trasparenza 

Ottimizzazione procedure standard 

- Analisi flusso di lavoro per rilascio certificati 

- Miglioramento procedura per gestione supplier 

- Ottimizzazione processo di archiviazione documenti 

- Revisione procedura per gestione protocollo 

Supporto alla pianificazione generica 

- Schema per pianificazione anno scolastico 

- Modello per organizzazione eventi istituzionali 

- Template per pianificazione acquisti 

- Struttura per programmazione attività formative 

Creazione modulistica standard 

- Modulo generico per autorizzazioni 

- Template per richieste di intervento tecnico 

- Modulo per segnalazioni generiche 

- Schema per verbali di riunioni 

Elaborazione relazioni e report 

- Relazione annuale su attività amministrative 

- Report su efficienza dei servizi offerti 

- Analisi generale dei processi interni 

- Sintesi attività svolte per stakeholder 
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CASO D'USO A RISCHIO NULLO ESEMPIO 

Supporto alla corrispondenza 
istituzionale 

- Lettere tipo per enti esterni 

- Comunicazioni formali con USR 

- Corrispondenza con enti locali 

- Comunicazioni con fornitori e partner 

 
 
 
PROSSIMI PASSI: Dopo aver acquisito confidenza con questi casi d'uso, l’Istituto G.Leva di Travedona 
Monate valuterà l'adozione graduale di sistemi più complessi, sempre nel rispetto delle scadenze 
normative e delle proprie capacità organizzative. 
 
 
Note operative per l'implementazione 
 
CARATTERISTICHE DEI CASI A RISCHIO NULLO: 

● Nessun trattamento di dati personali di studenti, famiglie o personale 

● Utilizzo di informazioni pubbliche o generiche 

● Contenuti riproducibili e non riservati 

● Finalità esclusivamente di supporto alla redazione 

VANTAGGI OPERATIVI: 
● Non richiedono DPIA o valutazioni d'impatto specifiche 

● Policy semplificate per l'implementazione 

● Formazione di base del personale 

● Rischio normativo praticamente nullo 

● Implementazione rapida e a basso costo 

 
RACCOMANDAZIONI PER L'USO: 

● Sempre mantenere supervisione e controllo umano finale 

● Verificare accuratezza e appropriatezza dei contenuti generati 

● Non inserire mai dati che possano identificare persone fisiche 

● Documentare l'uso dell'IA nei documenti prodotti quando richiesto 

● Utilizzare come punto di partenza per sviluppare competenze 

CONTROLLI QUALITÀ: 
● Revisione umana obbligatoria prima della pubblicazione 

● Verifica coerenza con normative e regolamenti interni 

● Controllo linguistico e di appropriatezza del registro 
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● Validazione della correttezza delle informazioni 

 
Documento basato sulle Linee Guida AgID e  AI Act
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ALLEGATO 8 

 

INTELLIGENZA ARTIFICIALE TRA GLI STUDENTI 
Sondaggio anonimo per valutare il livello e la maturità d’uso dell’IA tra gli studenti 

 

 

Dati generali 

Scuola: ___________________________________ 

Classe: ☐ 1ª ☐ 2ª ☐ 3ª 

Sezione: _______  Data: ____ / ____ / 2025 

 
Sezione 1 – Informazioni generali 

1. Hai mai sentito parlare di intelligenza artificiale (IA)? 

☐ Sì, molte volte  ☐ Sì, qualche volta  ☐ No, mai 

2. Secondo te, cos’è l’intelligenza artificiale? 

☐ Un computer o programma che impara da solo 

☐ Un modo per fare ricerche più veloci su Internet 

☐ Un robot che parla e pensa come una persona 

☐ Non lo so 

 
Sezione 2 – Uso dell’IA nella vita quotidiana 

3. Hai mai usato applicazioni o strumenti basati sull’IA? 

☐ Sì  ☐ No  ☐ Non so 

4. Con quale frequenza utilizzi strumenti di IA? 

☐ Tutti i giorni 

☐ Qualche volta alla settimana 

☐ Qualche volta al mese 

☐ Raramente 

☐ Mai 
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5. Quali strumenti o applicazioni di intelligenza artificiale utilizzi più spesso? 

(Puoi scegliere più risposte) 

☐ Chat o assistenti virtuali (ChatGPT, Copilot, Gemini, Perplexity, ecc.) 

☐ Traduttori e correttori automatici (Google Translate, DeepL, Grammarly, QuillBot...) 

☐ Applicazioni per scrivere testi o riassunti (Wordtune, Smodin, Jenni, ecc.) 

☐ App o siti per creare immagini o disegni con l’IA (Canva, Leonardo AI, DALL·E, Craiyon, 

Ideogram...) 

☐ Assistenti vocali (Alexa, Siri, Google Assistant, Cortana...) 

☐ App educative o di esercizi con IA (Duolingo, Khan Academy, Quizlet, Photomath, 

Socratic...) 

☐ App di editing video o musicale (CapCut, Runway, Suno, Soundful, ecc.) 

☐ Motori di ricerca con funzioni IA (Google Gemini, Bing Copilot, Brave AI Search...) 

☐ Giochi o piattaforme con IA (Minecraft Copilot, Roblox, ecc.) 

☐ Altro: ______________________________________ 

 
 

Sezione 3 – Uso dell’IA per lo studio 

6. Hai mai usato strumenti di IA per fare i compiti o studiare? 

☐ Sì  ☐ No 

7. In quali materie ti è più utile l’IA? 

(Puoi scegliere più risposte) 

☐ Italiano ☐ Matematica ☐ Scienze ☐ Inglese 

☐ Storia / Geografia ☐ Arte / Musica / Tecnologia 

☐ Altro: _______________________________ 

8. Dove usi più spesso l’IA per lo studio? 

☐ A casa 

☐ A scuola 

☐ In entrambi 
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9. Per cosa usi principalmente l’intelligenza artificiale (IA) nello studio? 

(Puoi scegliere più risposte) 

☐ Per cercare informazioni o spiegazioni su argomenti di studio 

☐ Per riassumere o semplificare testi o lezioni 

☐ Per migliorare i miei scritti (correzione, riformulazione, traduzione) 

☐ Per tradurre testi o parole in altre lingue 

☐ Per fare esercizi o verificare risposte 

☐ Per preparare presentazioni, ricerche o lavori di gruppo 

☐ Per creare materiali multimediali (immagini, video, quiz, mappe, canzoni, ecc.) 

☐ Per organizzare lo studio (schemi, piani, riepiloghi, ripassi) 

☐ Altro: ______________________________________ 

10. Quanto pensi che l’IA ti aiuti a imparare meglio? 

☐ Molto ☐ Abbastanza ☐ Poco ☐ Per niente 

11. Onestamente, come usi l’IA 

☐ Per fare compiti velocemente ☐ Per studiare meno ☐ Per farti aiutare nel capire meglio 

 
Sezione 4 – Opinioni e atteggiamenti 

12. Ti fidi delle informazioni fornite dall’IA? 

☐ Sempre ☐ Spesso ☐ Raramente ☐ Mai 

13. Pensi che l’IA possa migliorare lo studio a scuola? 

☐ Sì, molto ☐ In parte ☐ Poco ☐ No 

14. Pensi che l’uso dell’IA possa anche creare rischi (come copiare, confondersi, o perdere 

capacità personali)? 

☐ Sì, molti ☐ Qualche rischio ☐ Pochi ☐ Nessuno 

15. Vorresti che a scuola si insegnasse come usare correttamente l’IA? 

☐ Sì ☐ Forse ☐ No 

 
Sezione 5 – Valutazione complessiva 

16. Come giudichi, in generale, l’uso dell’IA per lo studio? 

☐ Molto utile ☐ Abbastanza utile ☐ Poco utile ☐ Inutile 
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